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MJERE POVECANJA SIGURNOSTI | PROTOKOL POSTUPANJA
U GIMNAZIJI NOVA GRADISKA S CILJEM ZASTITE SIGURNOSTI
UCENIKA | ZAPOSLENIKA GIMNAZIJE NOVA GRADISKA

Clanak 1.
uvoD

Mjere povecanja sigurnosti i protokoli postupanja interni su dokument Gimnazije Nova
GradiSka, a odnose se na prevenciju mogucih situacija povec¢anog rizika, kao i na postupanje
u konkretnim situacijama s ciljem zastite u€enika i svih zaposlenika koji o njima skrbe u
procesu odgoja i obrazovanja. Protokolom su opisana nac¢ela deZurstva, ulazak roditelja i
stranaka u Skolu.

Protokol se temelji na pozitivnim zakonskim i podzakonskim propisima Republike Hrvatske,
Ustavu Republike Hrvatske te Konvenciji o pravima djeteta. Obveza zastite prava u€enika
propisana je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20 i 151/22). Cl. 70. navedenoga Zakona propisuje: Ugitelji, nastavnici, struéni suradnici i
ostali radnici u Skolskim ustanovama duZzni su poduzimati mjere zastite prava u€enika te o
svakom kr8enju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne
Zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja u¢enika,
odmah obavijestiti ravnatelja Skole koji je to duzan javiti tijelu socijalne skrbi, odnosno
drugom nadleznom tijelu.

Nacin postupanja nastavnika, struénih suradnika i ravnatelja u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te obveza prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima regulirani su
sljedeé¢im dokumentima:

Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20 i
151/22),

Kaznenim zakonom (NN, br. 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18 i 126/19),
Zakonom o zastiti od nasilja u obitelji (NN, br. 70/17),

Zakonom o elektroni¢kim medijima (NN, br. 111/21),

Pravilnikom o nacinu postupanja odgojno obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava u€enika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim
tijelima (NN, br 132/ 2013),



Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (NN, br. 94/15, 3/17),

Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju u€enika s
teSko¢ama u razvoju (NN, br. 24/15),

Protokolom o postupaniju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima (Vlada RH, 2004),
Protokolom o postupanju u slucaju zlostavljanja i zanemarivanja djece (Vlada RH, 2014),
Protokolom o pokretanju psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja i obrazovanja
(Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2015),

Protokolom o postupanju u slu¢aju seksualnog nasilja (Vlada RH, 2023.),

Protokolom o postupanju u slucaju nasilja u obitelji (Vlada RH, 2019.)

i Clanak 2.
ULAZI U SKOLU

Skola ima $est ulaza.

To su:

1. glavni ulaz (sjevernozapadni ulaz, procelje)

2. ulaz (sjevernoistoCni ulaz, procelje)

3. dvorisni ulaz (jugoistoéni ulaz, muski WC)

4. dvori$ni nastavnicki ulaz (jugozapadni ulaz sa Skolskoga parkiralista)
5. podrumski dvoridni ulaz (jugoistoc¢ni)

6. podrumski dvorisni ulaz (jugozapadni)

Clanak 3.
Sva vrata Skole trebaju biti zaklju€ana za vrijeme radnoga vremena.
Clanak 4.
POCETAK | ZAVRSETAK NASTAVE
Nastava poéinje u 7:00 h. Glavni ulaz u Skolu i dvori$ni nastavni¢ki ulaz otkljugani su prije
poCetka nastave 6:00 — 7:00 uz nadzor nadleznih i zaduZenih osoba.

Nakon 7:00 h ulazak u Skolu i izlazak iz Skole do 12:45 h mogué je samo kroz glavni ulaz.

Nakon ulaska ugenika, u Skolu mogu ulaziti iskljugivo uéenici i djelatnici $kole, i to na glavni
ulaz.

Nakon zavrSetka nastave (7. sat, 13:00 h) oboja vrata trebaju biti otvorena uz nadzor ulaza i
izlaza uéenika uz nadzor djelatnika Skole, odnosno prema rasporedu dezurstava nastavnika.

Nakon zavrsetka 8. sata (13:50 h) uCenici i nastavnici izlaze kroz glavni izlaz. Vrata
otklju¢ava i zaklju€ava domar Skole.

Nakon zavr$etka 9. sata (14:40 h) vrata Skole otklju¢ava i zaklju¢ava ravnateljica li osoba
koju ravnateljica za to zaduzi.

Nastava TZK odrzava se u gradskoj sportskoj dvorani. Za sigurnost u€enika za vrijeme
boravka u€enika u sportskoj dvorani zaduzen je predmetni nastavnik nastave TZK.



Clanak 5.
MALI ODMORI

Za vrijeme malih odmora sva vrata ostaju zaklju¢ana. Nastavnici dezuraju na hodnicima za
vrijeme malih odmora prema utvrdenom rasporedu.

Clanak 6.
VELIKI ODMOR

Tijekom velikog odmora (9:25 — 9:45 h) oboja prednja vrata (procelje Skole) trebaju biti
otvorena uz nadzor ulaska i izlaska u€enika uz nadzor djelatnika Skole, odnosno prema
rasporedu dezurstava nastavnika.

Ucenici za vrijeme velikoga odmora mogu boraviti ispred Skole.

} Clanak 7.
DEZURSTVA NASTAVNIKA

Nastavnici su duzni deZurati na ulazima i hodnicima Skole prema rasporedu deZurstava za
vrijeme odmora, prije i poslije zavrSetka nastave.

Zadace su dezurnih nastavnika:

- dezurni nastavnik/stru¢ni suradnik odgovoran je za sigurnost u¢enika

- dezurni nastavnici prema rasporedu dezurstava duzni su na dezurstvo doc¢i u 6:30 h
(30 minuta prije poCetka nastave) i dezurati na ulaznim stepenicama glavnoga ulaza.

- zavrijeme velikoga odmora Cetvero nastavnika dezura, i to dvoje nastavnika,m koji
pocinju s dezurstvo, na ulaznim vratima zajedno s tehni¢kim osobljem, a dvoje
nastavnika, koji zavr$avaju s dezurstvom, na hodnicima Skole

- nakon zavrSetka nastave u 13:00 h dvoje dezurnih nastavnika, svaki na jednom ulazu
ispracaju uéenike iz Skole i u 13:10 h zakljudavaju ulaze Skole

- upuduje ucenike na postivanje ku¢nog reda skole i primjereno medusobno
ophodenje

- intervenira u slu€aju sukoba i/ili ugroze sigurnosti u¢enika

- oizvanrednim dogadajima i poduzetim aktivnostima piSe izvjeS¢e ravnatelju

Clanak 8.

ULAZAK RODITELJA | DRUGIH STRANAKA U SKOLU

Radi sigurnosti uéenika i nesmetanog odvijanja nastave, roditelji i stranke ulaze u Skolu u
dogovorenom terminu sastanka ili uz pravovremenu najavu. Djelatnik Skole preuzima
stranku na glavhome ulazu te nakon sastanka isprac¢a stranku iz Skole.

Skola vodi evidenciju ulazaka roditelja i stranaka.

U slu€aju odrzavanja roditeljskog sastanka, nastavnik prisutne roditelje doCekuje na ulazu
Skole, vodi do ucionice i evidentira prisutnost u e-Dnevniku. Nakon zavrSetka roditeljskog
sastanka nastavnik prati roditelje do izlaza.

Za vrijeme redovitih informacija (prema dolje navedenim terminima), nastavnici su duzni biti
dostupni roditeljima ili zakonskim skrbnicima u€enika, koji se prethodno najavljuju razredniku.
Razrednik ili nastavnik kojemu se roditelj prethodno najavio, otkljutava Skolu, vodi roditelja u
prostoriju za informacije i po zavr§enim informacijama roditelja ispraéa i zakljusava Skolu.

Sastanci s roditeljima odrzavaju se isklju€ivo u prostoriji za informacije.



RED. PREZIME | IME dan sat
BROJ

1 BAN, ILIJANA Setvrtak 3. sat
2 BEDENICIC, DANIEL Setvrtak 3. sat
3 BESLIC GAJDUKOV, NADA ponedjeljak 5. sat
4. DIVIC, ANDREA ponedjeljak 4. sat
5. DURDICA ERZIC utorak 5. sat
6 HAUSNET LASOVIC, KORALJKA ptak 2. sat
7 IVANISEVIC, BRANKA ponedjeljak 2.sat
8 IVANISEVIC, ZRINKA utorak 2.sat
9. KAUZLARIC, SNJEZANA utorak 6. sat
10. KUSENIC, BRANKA utorak 5. sat
11. MATIJASEVIC, ZLATKO ponedijeljak 7. sat
12. MILAKOVIC, MARKO srijeda 5. sat
13. MILINOVIC, SNJEZANA Setvrtak 3. sat
14. NIKIFOROV, SILVIJA utorak 4. sat
15. PLANDER, MARKO Cetvrtak 2. sat
16. RUSKAN, GORAN Ponedjeljak 3. sat
17. SOKIC, JOSIP Srijeda 4. sat
18. SARIC, GORAN ponedjeljak 7. sat
19. SKARICA, IVANA Setvrtak 5. sat
20. SMULJIC MATOSEVIC, DANIJELA petak 5. sat
21. SOP, MLADEN srijeda 2. sat
22. ULRICH, ELLA srijeda 3. sat
23. VIDOVIC PETERMAN, LAHORKA utorak 3. sat

Sve ostale osobe u Skolu mogu ulaziti jedino uz prethodnu najavu upravi Skole ili
razrednicima ili nastavnicima, i to na nagin da ih zaposlenik Skole kojemu su najavljeni
dodeka na ulazu u Skolu u prethodno najavljeno vrijeme te im otvori vrata i isto tako ih isprati
pri izlasku iz Skole i zatvori vrata nakon toga.

Clanak 9.
POSTUPANJA U SLUCAJU BOLESTI ILI OZLJEDE UCENIKA
POJASNJENJE:
LAKSE BOLESTI ILI OZLJEDE

1. poviSena temperatura (viSe od 37°c, mjereno ispod pazuha ili beskontaktnim toplomjerom)
2. povracanje (viSe puta zaredom)

3. proljev (viSe puta za redom)

4. bol koja traje duze od 60 min (zub, glava, trbuh, grlo, uho i ostalo)

5. manje ozljede (ogrebotine i posjekotine s krvarenjem, blaza prikljeStenja (npr. vratima),
blazi udarci o podlogu pri padu ili udarom o neki predmet, kraca krvarenja iz nosa, uganuca)
6. promjene na kozi (jaci osip, svrbez, promjene boje koze, blaze opekotine)

TEZE BOLESTI ILI OZLJEDE

1. gubitak svijesti

3. epilepticni napadaj

4. astmati¢ni napadaj

5. jaCe krvarenje, pad s visine, udarci glavom, prijelomi ...
6. strano tijelo u uhu, oku, nosu



7. alergijske reakcije (ubodi kukaca, hrana...) — anafilakti¢ki Sok
8. hitna stanja zbog poremecaja ponasanja, misljenja ili raspoloZenja (psihomotorni nemir i
agresivnost, suicidalnost, intoksikacija alkoholom ili psihoaktivnim tvarima)

Osobi koja pruza prvu pomoc¢ djetetu koje krvari zbog mogucnosti doticaja s krvlju,
osobito ako se radi o otvorenoj rani, preporu¢a se nosenje lateks rukavica.

U slucaju bolesti ili ozljede u€enika potrebno je obavijestiti roditelja/skrbnika i uputiti
na odlazak lije€niku. Naglasiti da je zbog bolesti obavezno razredniku donijeti
potvrdu lijecnika.

Po ucenike u slucaju lakSih tegoba duzan je doci roditel;.

Do dolaska roditelja po u€enika, uenik boravi pod nadzorom u uredu pedagoga, a
pedagog ispraca uéenika po dolasku roditelja ispred Skole.

Razrednik je duzan upoznati ostale odgojno-obrazovne djelatnike s podatcima o
zdravlju u€enika te ih upozoriti ukoliko postoje slu€ajevi koji zahtijevaju posebnu
pozornost (alergije, kroni¢ne bolesti...).

U prostoru 8kole (zbornica, laboratorij, u€ionica kemije, u€ionica biologije, ured
pedagoga, tajnistvo) nalaze se torbe za prvu pomo¢ s popisom sanitetskog
materijala. Sadrzaj torbe &ini i obrazac sa stavkama o upotrijebljenom materijalu uz
naznaku za koga je sanitetski materijal upotrijebljen, tko ga je upotrijebio i u kojoj
situaciji, odnosno iz kojeg razloga.

Torbe popunjava ravnateljica ili voditelj/ica izvannastavne aktivnosti Prve pomoéi uz
uvid u obrazac evidencije o utroSenom materijalu.

U sluéaju ozljede zaposlenika Skole, o dogadaju je potrebno obavijestiti ravnatelja,
tajnika i struénjaka Skole za zastitu na radu. Popis i kontakt brojevi telefona
ravnatelja, tajnika te stru€njaka Skole za zastitu na radu nalazi se na vidljivim
mjestima i na oglasnoj ploci u kolskoj zbornici.

Clanak 10.

Nepridrzavanje zaposlenika ovih sigurnosnih mjera podlijeze stegovnoj odgovornosti
sukladno vaze¢im pravnim propisima.

Ljiljlana Ptacnik, ravnateljica GNG

J | IJ ana Qigitalno pvotpisao;

Ljiljana Ptacnik

v ey Datum:2025.01.08
Dostavit v Ptacnlk 08:45:13 +01'00"

Mrezna stranica Skole

Oglasna plo¢a u zbornici

Obavijest na Teamsima za sve razrede i virtualnu zbornicu
Pismohrana
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